苏州市行政中心大院安全文明施工审批表
填报日期：    年    月    日
	一、施工项目基本信息如下：

	项目名称
	
	经办人姓名
及电话
	

	建设方名称
	
	项目负责人
姓名及电话
	

	施工方名称
	
	负责人姓名
及电话
	

	施工方负责人
有效证件号
	附身份证复印件

	监理方负责人
有效证件
	附身份证复印件

	施工区域范围
	

	施工周期
	

	施工人数
	

	入院工具、设备
	

	施工是否涉及事项
	噪音（）、电焊、切割等明火（）、大功率用电（）、基础设施改造（墙、顶、水、电、安防、消防、绿化开挖等）（）、高空作业（）、污染（）、地下管线（）       其他：                                   
如有在（）中打勾。

	二、审核意见如下：

	建设方审核意见
	签字：

	机关物业管理中心
意见
	签字：

	安全保卫处意见
	签字：

	建设方负责与施工方签订施工责任协议书签订、项目基本信息等情况审核；机关物业管理中心负责用电安全、绿化环境卫生保护等情况确认审核；安全保卫处人员身份证信息登记、政审，已签施工责任协议书备案，如需动明火，动火审批许可证备案。
本表基本信息由经办人填报，建设方、市机关事务管理局相关部门按序填审核意见并签字。
本表一式四份，建设方、施工方、机关物业管理中心、安全保卫处各执一份。
完成各项审批后，安保处办理施工人员临时出入手续。


苏州市行政中心大院动火审批许可证
建设方：                                    施工方：
	动火时间
	自： 年 月 日 时 分
	动火地点
	

	
	至： 年 月 日 时 分
	动火执行人
	

	现场负责人
	建设方
	
	监理单位
现场监护人
	

	
	施工方
	
	
	

	动火设备及
内容
	

	防火措施
	

	局安全保卫处意见
	      （盖章）
     年  月  日
	局分管领导
审批意见
	    （盖章）
    年  月  日


注：此表一式二份，审批结束后应将此表一份留存局安全保卫处，一份交市级机关物业管理中心存档。
苏州市行政中心大院动火作业安全承诺书
动火项目：                           
施工单位：                           
动火范围：                           
动火时间：     年    月     日       
为进一步加强施工现场的安全责任，最大程度地降低动火安全事故，确保市行政中心的安全稳定，在施工过程中，本人郑重承诺如下：
施工现场动火作业前，由动火作业人员提出动火作业申请，办理《动火安全作业证》。动火作业申请包括：动火作业人员、内容、部位或场所、时间、作业环境及灭火救援措施等内容；
动火作业时携带《动火安全作业证》，动火前主动呈验《动火安全作业证》；
动火操作人员根据相关规定，动火人员具有相应资历，持有特殊工种作业证持证上岗。动火前认真检查电、气焊工具，保证安全可靠；
动火区域进行防火分隔，严格将动火作业限制在防火分割区域内。炉火、烟道等取暖设施与可燃物之间应采取防火隔热措施。每个动火点设置一名动火监护人，加强监管；
在动火作业前清除动火现场及周围的易燃物品，或采取有效的安全防火措施，配备足够的消防器材。动火作业完毕清理现场，确认无残留火种后离开；
施工过程中不得随意乱接电线，用电设备严禁长时间超负荷运行；
高空进行动火作业，其下部如有可燃物、空洞、阴井、地沟、水封等，做到认真检查分析，并采取有效的防范措施，以防火花溅落引起火灾事故；
五级风（含五级风）以上开天气，不进行露天动火作业；
在集中办公区域内、食堂、会场等人员密集区禁止在办公、用餐、会议期间动火作业；
动火人员听从现场安保人员的指挥。
如违反以上承诺，施工方自愿按受相应的处罚。造成严重火灾事故，承担相应的法律责任。
承诺人（签字）：              单位项目负责人(盖章)：
年  月  日                            年  月  日
