苏州市行政中心大院人员通行审批表
                                                填报日期：      年     月     日
	申请人员信息填写（多人信息可另附表）

	姓    名
	
	手机号
	

	身份证号
	（身份证复印件附后）

	照    片
	提供近期免冠电子照片，具体格式见下备注。

	使用期限
	年    月   日 至       年   月   日

	所属单位意见
	单位（盖章）
经 办 人：
联系方式：

	一站式服务中心
受理意见
	签字（盖章）：



注：1．电子照片格式及要求：照片可用手机直接拍摄，照片为清晰正面免冠照，人脸占据整张图像不低于2/3面积，且不能经过伸缩、磨皮、美白、瘦脸等人为处理引起面部特征发生明显变化的，照片保存为JPG格式，约2寸大小，照片下应注明单位、姓名。
2．此表填完盖章后报送机关事务管理局一站式服务中心办理，联系电话：68618376。
3．此表及附件人员照片（注明姓名）、行驶证电子档发邮箱hqc@xgj.suzhou.gov.cn。

苏州市行政中心大院门禁系统人员信息注销
登  记  表
单位（盖章）                           填报日期：    年    月    日
	序号
	姓名
	身份证号
	车牌号
	注销说明
（退休、调离等）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


联系人：          电话：                       
注：填完报市机关事务一站式服务中心，联系电话68618376。

    电子档（盖章）发邮箱hqc@xgj.suzhou.gov.cn
市行政中心第三方人员出入登记表
编号（一站式服务中心填写）：                                            

	办理单位
	

	办理事由
	

	有效期
	

	序号
	姓名
	身份证号码
	联系电话

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	填报人
	
	联系电话
	

	办理单位
（盖章）
	
	一站式服务中心（盖章）
	

	安全保卫处（盖章）
	
	
	


备注：有效期填写方式（XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日）；办理市行政中心第三
方人员出入权限时请附上人员出入信息采集表（电子档）发邮箱hqc@xgj.suzhou.gov.cn。

